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全文投稿格式範例 

 

壹、論文版面格式編排 

一、全文請以 Microsoft Word 軟體繕打，採直式 A4 紙張由左向右橫向書寫。 

二、邊界採預設值左邊為 3 cm，上、下、右邊各為 2cm。 

三、全文（含圖、表）中文字一律採用標楷體，英文字及數字一律採用  

    Time New Roman。 

貳、中、英文摘要格式編排設定範例如下： 

 

抬頭（18 號字置中、粗體） 

小標題（16 號字、粗體，如無則免） 

作者姓名（14 號字置中、粗體） 

作者一 

任職處及職稱（12 號字置中） 

作者二、作者三、作者四… 

任職處及職稱、任職處及職稱、任職處及職稱…（12 號字置中） 

 

摘  要（14 號字置中、粗體） 

（間隔一行） 

摘要內容採用 12 號字，固定行高 21 點，左右對齊。摘要內容長度以不超

出 500 字以內為原則。 

 

關鍵字：12 號字、粗體、靠左對齊、以五個為限。 

 

英文摘要之字體大小及格式亦同（英文摘要不必縮排，以一段完成）。 

 

 



參、正文格式 

 

壹、標題分層：第一層（標楷體、14 號字、粗體） 

    本層標題無需內縮，內文繕打每段開頭需內縮 2 個全形字元(或 4 個半形字

元)。 

一、標題分層：第二層（標楷體、12 號字、粗體） 

    本層標題無需內縮，內文繕打每段需內縮 2 個全形字元(或 4 個半形字元)。 

（一）標題分層：第三層（標楷體、12 號字、粗體） 

    本層標題無需內縮，內文繕打每段開頭需內縮 2 個全形字元（或 4 個半形字

元）。 

  1.標題分層：第四層（標楷體，12 號字） 

    本層標題需內縮 1 個全行字元（或 2 個半形字元），內文繕打每段開頭需內

縮 2 個全形字元（或 4 個半形字元）。 

    (1)標題分層：第四層（標楷體，12 號字） 

        本層標題需再內縮 1 全行字元（或 2 個半形字元），內文繕打每段開頭

需再內縮 2 個全形字元（或 4 個半形字元）。 

      a.標題分層：第五層（標楷體，12 號字） 

          本層標題需再內縮 1 個全行字元（或 2 個半形字元），內文繕打每段

開頭需再內縮 2 個全形字元（或 4 個半形字元）。 

 

肆、圖表編號 

    圖表請隨文插入置中 ， 表 、圖之編號一律以： 

表 1  表名稱、 表 2  表名稱、  

圖 1  圖名稱、 圖 2  圖名稱等方式標示， 

號碼與標題之間空一個全形字元(或 2 個半形字元)，置中，表之編號與名稱置於

表上方，圖之編號與名稱置於圖下，圖和表若引自他處，請註明出處。 

 

伍、參考文獻 

  標題，標楷體、12 號。請依 APA 格式第六版撰寫，12 號字，書寫時中文

文獻在前，英文文獻在後。 
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註解 

請盡量以參考文獻方式引用。若需使用註釋時，若必要註解時，請於文內該頁使

用插入註腳的標註方式為之。註解格式中引用之參考文獻亦需納入文末之參考文

獻中。 

 

附錄 

若有附錄，請置於參考文獻之後。 
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