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一、論文全文寫作格式說明書
★紙張尺寸：A4紙張打字，四周邊界各為2.5cm，與頁緣距離為頁首1.5cm，頁尾1.25cm。
★欄數：單欄式。
★頁首及頁尾：標楷體10號字，頁首之最後一行字均加底線。
首頁：首頁左上方第一行寫「德明學報 第○卷第○期」，第二行寫「民年份.月pp.<論文頁碼>，加底線；右上方寫「論文題目」。其他頁，單數頁右上方寫「論文題目」；雙數頁左上方寫「德明學報 第○○期」。
頁尾：請留一行空白，以便設置全刊總頁碼。

★寫作格式：論文應依首頁、正文及參考文獻之順序撰寫。
★全文中請務必包含中文與英文摘要。若為中文論文，則於文末附上英文摘要；若為英      文論文，則於文末附上中文摘要。
論文題目與作者基本資料：

1. 論文題目：使用「標楷體」22點字，粗體，置中。
2. 中文作者基本資料(包含姓名：「標楷體」18點字，粗體、置中，服務單位及職稱： 
使用「新細明體」12點字、置中；若作者為兩位(含)以上，請於作者姓名右側標註下

標數字(詳細撰寫方式請以格式範例為準)。

中文摘要與關鍵字：

1. 中文摘要標題：使用「新細明體」18點字，置中。

2. 中文摘要內容(限300字)：中文使用「標楷體」10點字；英文與數字使用「Time New 

Roman」10點字，左右對齊。

3. 中文關鍵字(限3~6組)：使用「標楷體」10點字，左右對齊。

論文全文：

（一）原則上應具備緒論、章節及結論。

（二）標題：

1. 標題章節層次排序原則：中文稿  壹、一、（一）、1、（1）、a ；英文稿  Ⅰ、
A、1、a、（1）、（a）
2. 第一層標題：新細明體18號字，置中。

3. 第二層標題：新細明體14號字，置左。

4. 第三層以下標題：新細明體12號字，置左。

（三）內文、內文接續：

1. 中文：新細明體11號字，分段落，左右對齊。

2. 英文：Times New Roman體11號字，分段落，左右對齊。

（四）獨立引文：標楷體11號字，每行均內縮二格，左右對齊。

（五）注釋：阿拉伯數字標註在字尾的右上角，注釋內容依序列於本文該當頁之頁末或文末。
（六）注腳文字：標楷體10號字，置於頁尾、左右對齊，第二行內縮至題號後，與第一行文字對齊。

（七）圖表：

1.  編號採用阿拉伯數字，如表1 標題、圖1 標題。
2.  表之標題在該表之上方(置中)，圖之標題在該圖之下方(置中)。 

3.  圖表的資料來源與說明置於圖表的下方(靠左)。
4.  圖與表請置於本文中適當位置處，圖表以不跨頁為原則。
（八）行距：以「單行間距」為原則。

（九）標點符號：用全形。

論文英文標題、英文摘要與關鍵字：

1. 論文英文標題：使用「Time New Roman」16點字，除介係詞及冠詞外，每字的

第一字母為大寫，其餘小寫，粗體、置中。

2. 英文作者基本資料(包含姓名：Time New Roman、粗體、14號點字，服務單位及職稱：
作者姓名使用「Time New Roman」11點字、置中；若作者為兩位(含)以上，請於作者姓名右側標註下標數字；其餘內容使用「Time New Roman」10點字、置中。(詳細撰寫方式請以格式範例為準)。
3. 英文摘要標題：使用「Time New Roman」16點字，置中，粗體。

4. 英文摘要內容(限300字)：英文使用「Time New Roman」10點字，左右對齊。
5. 英文關鍵字(限3~6組)：使用「Time New Roman」10點字、左右對齊。

二、論文全文寫作格式範例

論文題目

作者姓名1  Name in English  


德明財經科技大學會計資訊系 助理教授
Assistant Professor, Dept. of Accounting Information 

Takming University of Science and Technology

作者姓名2 Name in English
  2南亞技術學院機械工程系 副教授
Associate Professor, Department of Mechanical Engineering, Taoyuan Innovation Institute 

of Technology

摘要

中文摘要標題為新細明體18點字，粗體，置中；摘要內容以標楷體10點字，英文與數字以Time New Roman 10點字，左右對齊，字數以300字為限。

關鍵字：3~6組為限。
Abstract
Please provide the English abstract in 200 words and keywords.
Keywords: 3-6 keywords.
論文之各章標題為新細明體18點字、粗體，於該列置中，需標號；小節標題為新細明體14點字、粗體，從文稿之左緣開始，需標號。論文內文格式採橫寫，A4大小紙張，中文以新細明體11點字，英文與數字以Time New Roman 11點字，左右對齊，每頁A4紙張打字，四周邊界各為2.5cm，與頁緣距離為頁首1.5cm，頁尾1.25cm。
寫法釋例如下：

壹、緒論

1.1 研究動機

1.2 研究目的

貳、文獻探討

2.1 整合行銷理論

2.2 …………
叁、研究方法
3.1 ……………
3.2 ……………
編號採用阿拉伯數字，如表1 標題、圖1 標題。圖表的資料來源與說明置於圖表的下方(靠左)。
圖與表請置於本文中適當位置處，圖表以不跨頁為原則。行距：以「單行間距」為原則。

標點符號：用全形。圖片及表格可至於文中或文末。

表標題必須置於表格上方且置中。例如下：

表2 ***
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資料來源：新細明體、11點號字
圖標題必須置於圖片下方。例：

圖1 *** 
參考文獻之格式，先中文再英文。中文請依作者姓氏筆畫排序，英文請依作者姓氏字母順序排序。中文為新細明體11點字，英文與數字為Time New Roman11點字， 
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