
真理大學《人文學報》撰稿體例 

本刊為統一文稿規格，特編訂論文撰稿格式，敬請參考遵循採用。 

一、版面設定： 
（一）邊界：上、下 2.54cm，左、右 3.17 cm 

（二）頁面方向：直向。 

（三）紙張大小：A4 

（四）字體：中文字體以 12 號新細明體，英文使用 12 號 Times New Roman 

日文使用 12 號 MS Mincho。請使用繁體字，並避免使用易引起混淆的簡

體字。例：后 ×(後) 

（五）行距：固定行高，行高 20pt。 

二、內容：每篇論文應包括下列各項：  

（一）中、英文題目（若有副題，正、副間以「：」符號區隔） 

（二）作者姓名 

（三）作者職稱（採註腳方式，註明服務單位，專、兼任職稱） 

（四）中、英文摘要（300-500 字以內） 

（五）關鍵辭（至多五個，中文以頓號“、”區分，英文以逗點“，”區分） 

（六）本文（圖表請放入文中，勿集中於文後） 

（七）註釋 

（八）參考文獻 

三、標題 
（一）中、日文標題以「壹、一、（一）、1、(1)、a、（a）」為序 

（二）英文標題以「I. A.（A） 1. （1） a. （a）」為序 

四、正文及註釋 
（一）中文部分引號請用「」標示 

『』：用於第二級引號(即引號之用引號)。 

《》：用於書名、期刊(雜誌)、報紙名稱等。 

〈〉：用於單篇論文或某章。 

（二）英文部分引號請用“  ”標示，書名、期刊請以斜體表示 

（三）數字部分（含年月日、頁數、註釋符號、編號...）請用阿拉伯數字表示 

（四）註釋採隨頁註 

請遵守註釋引用之格式： 

1.中文書籍：作者姓名，《書名》（出版地、出版者、出版年月），頁數（如 



頁 8-10） 

2.中文期刊：作者姓名，〈篇名〉，《期刊名》，卷、期（出版年月），頁數（如 

頁 8-10） 

    3.英文書籍：Author’s Last name, First name. complete title of the book 

(Place of publication:publisher,Year),pp.xx-xx 

   4.英文期刊：Author’s Last name, First name.“Title of the article”Name of the 

 Journal,Vol.1,(Date), pp.xx-xx  

五、引文 

1.正文每段第一行空兩格。 

2.直引原文時，短文可徑入正文，外加引號。若引文內別有引文，則使 

用『』表示。引文原文有誤時，應附加（原誤）。 

3.獨立引文，不加引號，前後各縮排 1 cm。若為節錄整段文章，則每段

起頭內縮二字；若從段落中節錄，則起頭不內縮。 

4.引文有節略而必須表明時，均以節略號六點……表示，如「×××……××

×」；英文引文則為句中三點…，句末四點‥‥。 

六、參考文獻 
（一）全篇論文後須詳列引用文獻。中、日文在前，西文在後。中、日文書目， 

      請依作者姓名筆畫排序；西文書目依字母次序排序。同一作者有兩本（篇） 

以上著作時，則依著作之出版先後排列。 

（二）參考文獻書寫格式： 

       1. 中文書籍：作者姓名，書名，出版地：出版者，出版年月。 

       2. 中文期刊：作者姓名，〈篇名〉，《期刊名》，卷期數，出版年月，頁 

碼。 

       3. 英文書籍：Author’s Last name, First name. complete title of the book, 

Place of publication：publisher,Year. 

      4. 英文期刊：Author’s Last name, First name.“Title of the article”Name 

of the Journal,Vol.1,(Date), pp.xx-xx 

（三）參考文獻不需編碼。 

七、照片及圖表 

 （一）排序範例：圖 1，圖 2，表 1，表 2；Figure 1，Figure 2，Table 1，Table 2 

（二）圖表名的位置：圖之標題與註記說明請置於圖下方；表格在表上方、表

註在表下方。 
 


