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1. 系統介紹 

1.1. 系統目標 

學術研究管理系統主要功能，為協助教師推動學術研究發展，校院教師期刊論

文、專書等相關資訊自動化管理，配合學校校務評鑑統計，預計與教師晉級評估整

合，提供作業流程電腦化，以提高行政效能，減少人力成本，達成學術研究作業 e

化的目的。 

 

1.2. 系統功能 

學術研究管理系統提供：資料登錄維護、查詢作業、獎勵申請、個人資料

管理等四大功能。 

 

一、資料登錄維護：提供建立、管理各項學術研究之功能。 

資料登錄維護功能項目 

 

表 1 資料登錄維護一覽表 
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二、查詢作業：提供查詢各項學術研究之功能。 

查詢作業功能項目 

 

表 2 查詢作業功能一覽表 

 

三、獎勵申請：提供各項學術研究獎勵申請之功能。 

獎勵申請功能項目 

 

表 3 獎勵申請功能一覽表 

 

四、個人資料管理功能：提供使用者更改密碼及基本資料設定之功能。 

個人資料管理功能項目 

 

表 4 個人資料管理功能一覽表 
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1.3. 系統功能權限 

依身份別區分下列各項功能權限：  

 校院人員權限: 

  『資料登錄維護』、 『查詢作業』、 『獎勵申請』、 『個人資料管理』等四

大功能。 

 學校院系所、醫院科部辦公人員權限： 

 『查詢作業』。 

 審查人員權限: 

 『系統設定』、 『資料登錄維護』、 『查詢作業』、 『獎勵申請』、 『獎勵

審核』、 『個人資料管理』等六大功能。 
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1.4. 系統使用對象 

學術研究管理系統提供下列使用者使用： 

 校院人員: 

    學校:具教職身分人員。 

 學校院系所。 

 審查人員: 

    學校: 

      研 發 處 :負責期刊論文、專書、研討會、研究計畫、獲獎等審查作業。 

      育成中心:負責專利、技術轉移等審查作業。 
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1.5. 系統作業流程 

 論文等資料建立完成後,若需要申請獎勵金,可至『獎勵申請』,申請並下載申

請表。 

 申請單由審查單位審核完畢後成為正式資料,所有正式資料申請後皆無法再行

修改。可由『查詢作業』查詢或下載資料。 

 期刊論文申請單由審查單位審核通過後,事後仍須再次修改論文內容,請向權

責單位聯絡開放修改權限。 

其餘的作業類別(專書、專利、研討會、研究計畫、獲獎、技術轉移)亦同。 
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1.6. 系統資料重複檢查機制 

在建立申請單時，系統會根據特定的欄位判斷並開啟視窗來提示已有相同資

料被建立，以提醒申請者該筆資料已被其他作者申請通過，以下為各項功能檢查

機制。 

 期刊論文 

    論文題目或期刊名稱+期別及起迄頁數 

 書籍 

    ISBN+版次 

 專利 

    專利號碼 

 研討會 

    研討會名稱+演講地點+研討會開始年月+發表主題(或論文名稱) 

 研究計畫 

    研究計畫代號+研究計畫名稱+計畫開始年+研究類型 

 獲獎 

    獲獎名稱+獲獎年月 

 技術轉移 

    技術名稱+合約開始年月+被授權單位 
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2. 學術研究管理系統功能架構圖 
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3. 學術研究管理系統 

※兩種方式進入系統： 
一、 打開瀏覽器，進入學校首頁，於右方使用者專區點選〔教職員〕→點選

〔學術研究管理系統〕進入登入畫面。 

二、 首先啟動瀏覽器，於網址列輸入http://Research.asia.edu.tw/後，按

〔Enter〕鍵，即可進入〔學術研究管理系〕登入畫面。 

 

※登入系統 
 預設登入帳號密碼: 

 校院人員:帳號密碼預設身分證號。 

 學校系所登入帳號:預設為學校公告系統密碼。 

 

請輸入帳號(預設為職員編號)，及密碼(預設為身份證字號)，按登入，

進入學術研究管理系統。 

 
圖 3-1 系統登入畫面 

http://www.cmu.edu.tw/teacher.html
http://webap.cmu.edu.tw/resdev/
http://research.asia.edu.tw/
http://webap.cmu.edu.tw/resdev/
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3.1. 登錄作業功能 

登錄作業功能：提供期刊論文、專書、專書論文、專利、研討會、研討計

畫、獲獎、研究專長、技術轉移、碩博士論文登錄等，各項學術研究之建立、

管理功能。 

 

圖 3.1-1 申請作業功能項目 
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3.1.1. 期刊資料維護 

提供未在資料庫內之新期刊資料申請。 

 

圖 3.1.1-1   期刊資料申請作業畫面 

一、 新增期刊資料登錄申請作業 

操作歩驟： 
1. 依序填入各項欄位資料。 

2. 填寫完畢，點選〔 〕送出申請。 

3. 經由研發處審核確認後，可在期刊論文登錄作業中查詢套用。 

 
圖 3.1.1-2   期刊登錄作業畫面 
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3.1.2. 期刊論文登錄作業 

提供新建、刪除、修改、管理期刊論文之功能。 

 

 

圖 3.1.2-1   期刊/論文登錄作業 

 

圖 3.1.2-2   期刊/論文登錄作業-資料瀏覽畫面 
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一、 新增期刊論文登錄作業 

操作歩驟： 

1. 點選期刊/論文登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入登錄作業。 

2. 依序填入各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，可先按〔 〕將申請資料儲存。 

 

 
圖 3.1.2-3   期刊論文申請作業-新增畫面 

【欄位說明】欄位名稱有『*』者為必填欄位 

欄位名稱 說明 

*論文題目 輸入論文題目。 

*論文發表形式 選擇論文發表形式：紙本、電子期刊、紙本及電子期刊。 

論文性質 選擇論文性質：正式論文、簡報型論文、病例報告、綜合

評論。 

論文型態 選擇論文型態：全文、摘要。 
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*期刊名稱 點選「 」，於期刊選擇窗口查詢並選擇期刊資料

後，系統自動帶回期刊名稱、JCR 版本、收錄資料庫等資料。 

JCR 版本 點選「 」，可選擇變更 JCR 版本。 

收錄資料庫 系統自動帶入。 

卷期及起迄頁數 輸入論文期別及起迄頁數。 

online 期刊編碼 輸入 online 期刊編碼。 

出版(發表)年月 選擇論文出版(發表)年、月。 

被引用次數 輸入被引用次數或上〔Web of Science 連結〕查詢。 

*期刊是否具審稿制

度 

選擇期刊是否具審稿制度。(預設選項為是) 

*論文發表狀態 選擇論文發表狀態：若選擇已接受但尚未出版，請上傳接

受函。 

*期刊出版地區、國家 輸入期刊出版地區、國家。 

第一作者(1)～第十

作者 
校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點

選〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、

英文姓名。 

登錄者作者欄 若申請者不於前十作者，可點選〔 〕，選擇作者

順位。系統自行帶入申請者資料。 

*通訊作者 選擇通訊作者：〔第一作者〕～〔第十作者〕。 

上傳電子檔 可上傳副檔名為 pdf 的檔案,上傳檔案大小不可超過 4MB。 

相關網址 輸入相關網址。 

本校學生參與人數 點選參與人數後，請於欄位內直接輸入參與之學生姓名。 

校院在職期間發表 選擇：〔是〕或〔否〕。 

補助或委託單位 1～

5 

選擇補助或委託單位：無、科技部、國衛院、農委會、衛

生署、教育部、本校(含附醫)、其他單位。 

補充說明 輸入補充說明。 

學年期 請輸入學年期資料。 

調整課程名稱 請輸入調整課程名稱。 

http://140.128.61.193/resdev/PE0001_Add.asp##
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調整教學內容 請選擇是否調整教學內容。 

調整教學方法 請選擇是否調整教學方法。 

調整學習評量方式與

內涵 

請選擇是否調整學習評量方式與內涵。 

調整學生專題方式與

內涵 

請選擇是否調整學生專題方式與內涵。 

製作教材、教具或其

它教學媒材 

請選擇是否製作教材、教具或其它教學媒材。 

對學生進行其它事項

之指導 

請選擇是否對學生進行其它事項之指導。 

建議系上調整課程規

劃與內涵 

請選擇是否建議系上調整課程規劃與內涵。 
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二、 修改/刪除期刊論文資料 

操作歩驟： 
1. 點選期刊論文登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入修改作業。 

2. 修改各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將申請資料儲存或按〔 〕將該

筆資料刪除。但已申請並列印之期刊論文資料將鎖定不允許修改/刪

除。 

 

 

圖 3.1.1-4   期刊論文申請作業-修改畫面 
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3.1.3. 專書及專書論文登錄作業 

提供新建、刪除、修改、管理專書之功能。 

 

圖 3.1.2-1   專書申請作業畫面 

 

圖 3.1.2-2   專書申請作業畫面-資料瀏覽 
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一、 新增專書及專書論文登錄作業 

操作歩驟： 

1. 點選專書或專書論文登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入登錄作業。 

2. 依序填入各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將登錄資料儲存。 
 

 
圖 3.1.2-3   專書登錄作業-新增畫面 

【欄位說明】欄位名稱有『*』者為必填欄位 

欄位名稱 說明 

*書名 輸入書名。 

*ISBN 輸入專書 ISBN。 

*版次 選擇版次：〔初版~100〕。 

*出版年月 選擇論文出版年、月。 

*刊登型態 選擇刊登型態：原著、編著、譯著。 

*刊登語系 選擇刊登語系：中文、外文。 
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*出版地 輸入出版地 

*出版商 輸入出版商 

*發行方式 選擇發行方式：紙本、電子書。 

作者一～作者十 校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。 

增加作者欄位 若申請者不於前十作者，可點選〔 〕，選擇作者順

位。系統自行帶入申請者資料。 

通訊作者 選擇通訊作者：〔第一作者〕～〔第十作者〕。 

上傳電子檔 可上傳副檔名為 pdf 的檔案,上傳檔案大小不可超過 3MB。 

相關網址 輸入相關網址。 

(是否被他校使用)他

校名稱 

輸入使用之學校名稱。 

補助或委託單位 選擇補助或委託單位：無、科技部、國衛院、農委會、衛生

署、教育部、本校(含附醫)、其他單位。 

是否為受認可之國際

出版社所出版的學術

專書： 

選擇：〔是〕或〔否〕。 

補充說明 輸入補充說明。 
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二、  修改/刪除專書資料 

操作歩驟： 
1. 點選專書/專書論文登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入修改作業。 

2. 修改各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將申請資料儲存或按〔 〕將該

筆資料刪除。但已申請並列印之專書/專書論文資料將鎖定不允許修改

/刪除。 

 

圖 3.1.2-4   專書申請作業-修改畫面 
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3.1.4. 研討會論文登錄作業 

提供新建、刪除、修改、管理研討會論文之功能。 

圖 3.1.4-1   研討會登錄作業畫面 

圖 3.1.4-2   研討會登錄作業畫面-資料瀏覽 
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一、 新增研討會論文登錄作業 

操作歩驟： 

1. 點選研討會論文登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入登錄作業。 

2. 依序填入各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將登錄資料儲存。 
 

 
圖 3.1.4-3   研討會登錄作業-新增畫面 

【欄位說明】欄位名稱有『*』者為必填欄位 

欄位名稱 說明 

*研討會名稱 輸入研討會名稱。 

*研討會舉辦國家/地

區/地點 

輸入研討會地點。 

*研討會期間 選擇研討會期間起迄年、月、日。 

*實際出席時間 選擇研討會實際參與起迄年、月、日。 
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*與會型態 選擇發表型態：主持人(引言人,座長)、口頭發表、壁報張貼、

受邀演講人。 

*會議性質 選擇會議性質：國際性、國外區域型、一般性。 

*主辦單位 輸入主辦單位。 

協辦單位 輸入協辦單位。 

受邀演講題目 輸入受邀演講題目。 

發表主題(或論文名

稱) 

輸入會議名稱。 

論文型態 選擇論文型態：全文、摘要。 

起迄頁數 輸入起迄頁 

*是否具審查制度 選擇是否具審查制度：是、否。 

*會議是否有對外公

開徵稿 

選擇是否有對外公開徵稿：是、否。 

口頭報告作者 校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。 

指導老師 校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。 

會議主持人 校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。 
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引言主持人 校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。 

第一發表者～第十發

表者 
校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。 

增加發表者欄位 若申請者不於前十作者，可點選〔 〕，選擇作者順

位。系統自行帶入申請者資料。 

通訊發表者 選擇第一發表者～第十發表者。 

上傳電子檔 可上傳副檔名為 pdf 的檔案,上傳檔案大小不可超過 4MB。 

相關網址 輸入相關網址。 

本校學生參與人數 點選參與人數後，請於欄位內直接輸入參與之學生姓名。 

補助或委託單位 選擇補助或委託單位：無、科技部、國衛院、農委會、衛生

署、教育部、本校(含附醫)、其他單位。 

補充說明 輸入補充說明。 
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二、 修改/刪除研討會論文資料 

操作歩驟： 
1. 點選研討會論文登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入修改作業。 

2. 修改各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將申請資料儲存或按〔 〕將該

筆資料刪除。但已申請並列印之研討會論文資料將鎖定不允許修改/

刪除。 

 

圖 3.1.4-4   研討會登錄作業-修改畫面 
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3.1.5. 研究計畫登錄作業 

提供新建、刪除、修改、管理研究計畫之功能。 

 

圖 3.1.5-1   研究計畫登錄作業畫面 

 

圖 3.1.5-2   研究計畫登錄作業畫面-資料瀏覽 
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一、 新增研究計畫登錄作業 

操作歩驟： 

1. 點選研究計畫登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入登錄作業。 

2. 依序填入各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將登錄資料儲存。 
 

 
圖 3.1.5-2   研究計畫登錄作業-新增畫面 

【欄位說明】欄位名稱有『*』者為必填欄位 

欄位名稱 說明 

學校會計代號 輸入學校會計代號 

*研究計畫名稱 輸入研究計畫名稱。 



 

 Page 29 of 63 

*計畫類型 選擇研究計畫類型:單年期、多年期。多年期需填入目前年數

及總計年數。 

是否為國際合作計畫 選擇是否為國際合作計畫。 

計畫期間 輸入計畫期間。 

補助或委託單位 選擇補助或委託單位：無、科技部、國衛院、農委會、衛生

署、教育部、本校(含附醫)、其他單位。 

狀態 選擇〔執行中〕或〔已結案〕。 

研究類型 選擇研究類型：整合型、個別型、產學合作等。 

經費總額 輸入經費總額。 

管理費 輸入管理費。 

校院在職期間發表 選擇〔是〕或〔否〕。 

是否應用於教學 選擇〔是〕或〔否〕。 

主持人 校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。。 

第一共同主持人～第

十共同主持人 
校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。 

額外共同主持人欄 若申請者不於前十作者，可點選〔 〕，選擇作者順

位。系統自行帶入申請者資料。 

本校學生參與人數 點選參與人數後，請於欄位內直接輸入參與之學生姓名。 

補充說明 輸入補充說明。 
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二、 修改/刪除研究計畫資料 

操作歩驟： 
1. 點選研究計畫登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入修改作業。 

2. 修改各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將申請資料儲存或按〔 〕將該

筆資料刪除。 

 

圖 3.1.5-6   研究計畫登錄作業-修改畫面 
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3.1.6. 獲獎登錄作業 

提供新建、刪除、修改、管理獲獎之功能。 

 

圖 3.1.6-1   獲獎登錄作業畫面 

 

圖 3.1.6-2   獲獎登錄作業畫面-資料瀏覽 
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一、 新增獲獎登錄作業 
操作歩驟： 

1. 點選獲獎登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入登錄作業。 

2. 依序填入各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將登錄資料儲存。 

 
圖 3.1.6-3   獲獎登錄作業-新增畫面 

【欄位說明】欄位名稱有『*』者為必填欄位 

欄位名稱 說明 

*獲獎名稱 輸入獲獎名稱。 

*獲獎日期 選擇獲獎日期起迄年、月、日。 

*獲獎性質 選擇獲獎性質：一般性、全國性、國際性。 

給獎單位 選擇補助或委託單位：無、科技部、國衛院、農委會、衛生

署、教育部、其他單位。 

*獲獎類別 選擇獲獎類別：教師獲獎、指導學生獲獎、傑出教學獎、優

良教學獎、研討會獎項或相關傑出表現、傑出研究獎。 

辦理機構 輸入辦理機構。 

名次 輸入名次。 
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獲獎者一～獲獎者十 
校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。 

登錄者獲獎(指導)者

欄： 
若申請者不於前十獲獎者，可點選〔 〕，選

擇獲獎者順位。系統自行帶入申請者資料。 

本校學生參與人數 點選參與人數後，請於欄位內直接輸入參與之學生姓名。 

補充說明 輸入補充說明。 
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二、 修改/刪除獲獎資料 

操作歩驟： 
1. 點選獲獎資料登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入修改作業。 

2. 修改各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將申請資料儲存或按〔 〕將該

筆資料刪除。但已申請並列印之研討會論文資料將鎖定不允許修改/

刪除。 

 

圖 3.1.6-4   獲獎登錄作業-修改畫面 
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3.1.7. 碩博士論文登錄作業 

提供新建、刪除、修改、管理碩博士論文之功能。 

 

圖 3.1.7-1   碩博士論文登錄作業畫面 

 

圖 3.1.7-2   碩博士論文登錄作業畫面-資料瀏覽 
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一、 碩博士論文登錄作業 
操作歩驟： 

1. 點選碩博士論文作業-資料瀏覽中〔 〕進入登錄作業。 

2. 依序填入各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將登錄資料儲存。 
 

 
圖 3.1.7-3   碩博士論文登錄作業-新增畫面 

【欄位說明】欄位名稱有『*』者為必填欄位 

欄位名稱 說明 

*學年度 選擇學年度。 

出版年 選擇出版年。 

語文別 選擇〔中文〕或〔英文〕。 

論文頁數 輸入論文頁數。 

*論文名稱 輸入論文名稱。 

論文名稱(英) 輸入英文論文名稱。 

指導教授 輸入指導教授。 

學位類別 選擇〔碩士〕或〔博士〕。 
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校院名稱 輸入校院名稱。 

系所名稱 輸入系所名稱。 

學生姓名 輸入學生姓名。 

補充說明 輸入補充說明。 
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二、 修改/刪除碩博士論文資料 

操作歩驟： 
1. 點選碩博士論文登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入修改作業。 

2. 修改各項欄位資料。 

3. 填寫完畢，按〔 〕將申請資料儲存或按〔 〕將該筆資

料刪除。 

 

 

圖 3.1.7-4   碩博士論文登錄作業-修改畫面 
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3.1.8. 創作登錄作業 

提供新建、刪除、修改、管理創作資料之功能。 

 

圖 3.1.8-1   創作登錄作業 

 

圖 3.1.8-2   創作登錄作業-資料瀏覽 
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一、 創作登錄作業 
操作歩驟： 

4. 點選創作登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入登錄作業。 

5. 依序填入各項欄位資料。 

6. 填寫完畢，按〔 〕將登錄資料儲存。 
 

 
圖 3.1.8-3   創作登錄作業-新增畫面 

 

【欄位說明】欄位名稱有『*』者為必填欄位 

欄位名稱 說明 

*創作名稱 創作名稱 
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*創作類別 選擇類別：設計、藝術、文學。 

發表日期 輸入創作日期。 

會議性質 選擇會議性質：國際性、國外區域性、一般性。 

發表地點 輸入會議地點 

作者一～作者十 校內人員：請點選〔 〕：輸入姓名或選擇單位後點選

〔 〕，開窗選擇教師資料。 

校外人員：請點選〔 〕：直接輸入中文姓名、英

文姓名。 

登錄者作者欄 若申請者不於前十獲獎者，可點選〔 〕，選擇獲獎

者順位。系統自行帶入申請者資料。 

通訊作者 請選擇通訊作者。 

*上傳電子檔 可上傳副檔名為 pdf 的檔案,上傳檔案大小不可超過 4MB。 

相關網址 輸入相關網址。 

本校學生參與人數 點選參與人數後，畫面會自動顯示 請輸入學生姓名：欄位，

請於欄位內直接輸入參與之學生姓名。 

以學校名義發表 選擇：〔是〕或〔否〕。 

補充說明 輸入補充說明。 
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二、 修改/刪除創作資料 

操作歩驟： 
4. 點選創作登錄作業-資料瀏覽中〔 〕進入修改作業。 

5. 修改各項欄位資料。 

6. 填寫完畢，按〔 〕將申請資料儲存或按〔 〕將該筆資

料刪除。但已申請並列印之研討會論文資料將鎖定不允許修改/刪除。 

 

圖 3.1.8-4   創作登錄作業-修改畫面 
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3.2. 查詢作業功能 

提供作者、各單位承辦人員查詢各項學術研究資料，及下載表單功能。 

*依使用者身分可供查詢範圍不同。 

 

圖 3.2-1 查詢作業功能項目 
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3.2.1. 查詢作業 

操作歩驟： 
1. 點選〔查詢作業〕->〔各項查詢功能〕。 

 

圖 3.2.1-1 各項查詢功能 

 

2. 填入欲查詢條件，點選〔 〕。 

3. 顯示已審核完成的各項學術論文明細資料。 

 

圖 3.2.1-1 各項查詢明細資料 

4. 可點選〔 〕下載查詢資料。 

 

點選各項查詢功能 
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3.3. 獎勵申請功能 

提供列印各學術研究獎勵金申請及申請表列印功能。 

1. 專任教師可供申請時間由研發處提供、兼任教師不受申請時間限制。 

2. 兼任教師僅可申請期刊論文獎勵金。 

 

圖 3.3-1 查詢作業功能項目 
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3.3.1. 期刊論文獎勵金申請作業 

提供學術論文發表獎勵金申請及申請表列印功能。 

 

圖 3.3.1-1   期刊論文發表獎勵金申請表列印畫面 

 

申請方法: 

1. 點選〔獎勵申請〕->〔學術相關〕->〔期刊論文獎勵申請〕。 

2. 點選〔申請〕登記獎勵金申請。 

3. 點選〔列印〕可下載申請表。申請表一經下載將會鎖定論文資料，無

法再行編輯/修改。 

 

 
圖 3.3.1-2   期刊論文發表清單-瀏覽畫面 
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〔報表格式〕 
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3.3.2. 專書獎勵金申請作業 

提供專書獎勵金申請及申請表列印功能。 

 

圖 3.3.2-1   專書報表列印畫面 

申請方法: 

1. 點選〔獎勵申請〕->〔學術相關〕->〔專書獎勵申請〕。 

2. 點選〔申請〕登記獎勵金申請。 

3. 點選〔列印〕可下載申請表。申請表一經下載將會鎖定論文資料，無

法再行編輯/修改。 

 
圖 3.3.2-2   專書報表列印-查詢畫面 
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〔報表格式〕 
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3.3.3. 專書論文獎勵金申請作業 

提供專書論文獎勵金申請及申請表列印功能。 

 

圖 3.3.3-1   專書論文獎勵申請畫面 

申請方法: 

1. 點選〔獎勵申請〕->〔學術相關〕->〔專書論文獎勵申請〕。 

2. 點選〔申請〕登記獎勵金申請。 

3. 點選〔列印〕可下載申請表。申請表一經下載將會鎖定論文資料，無

法再行編輯/修改。 

 
圖 3.3.3-2   專書論文獎勵申請-查詢畫面 
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〔報表格式〕 
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3.3.4. 研討會論文獎勵金申請作業 

提供研討會論文獎勵金申請及申請表列印功能。 

 

圖 3.3.4-1   研討會論文獎勵金申請畫面 

申請方法: 

1. 點選〔獎勵申請〕->〔學術相關〕->〔研討會論文獎勵申請〕。 

2. 點選〔申請〕登記獎勵金申請。 

3. 點選〔列印〕可下載申請表。申請表一經下載將會鎖定論文資料，無

法再行編輯/修改。 
 

 
圖 3.3.4-2   研討會報表列印-查詢畫面 
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〔報表格式〕 
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3.3.5. 創作獎勵金申請作業 

提供創作獎勵金申請及申請表列印功能。 

 

圖 3.3.5-1   創作獎勵金申請作業畫面 

申請方法: 

1. 點選〔獎勵申請〕->〔學術相關〕->〔創作獎勵申請〕。 

2. 點選〔申請〕登記獎勵金申請。 

3. 點選〔列印〕可下載申請表。申請表一經下載將會鎖定論文資料，無

法再行編輯/修改。 
 

 
圖 3.3.5-2   創作獎勵金申請-查詢畫面 
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〔報表格式〕 
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3.3.6. 獲獎獎勵金申請作業 

提供獲獎獎勵金申請及申請表列印功能。 

 

圖 3.3.6-1   獲獎獎勵金申請作業畫面 

申請方法: 

1. 點選〔獎勵申請〕->〔學術相關〕->〔獲獎獎勵申請〕。 

2. 點選〔申請〕登記獎勵金申請。 

3. 點選〔列印〕可下載申請表。申請表一經下載將會鎖定論文資料，無

法再行編輯/修改。 
 

 
圖 3.3.6-2   獲獎獎勵金申請作業-查詢畫面 
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〔報表格式〕 
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3.4. 個人資料管理功能 

提供個人基本資料設定及密碼變更功能。 

 

圖 3.4-1   個人資料設定功能項目 
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3.4.1. 密碼變更作業 

提供修改密碼之功能。 

 

圖 3.4.1-1   密碼變更作業畫面 

※密碼變更作業 

操作歩驟： 
1. 輸入原密碼及二次新密碼。 

2. 填寫完畢，點選〔 〕。 
 

 

圖 3.4.1-2   密碼修改完成畫面 
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3.4.2. 個人基本資料設定 

提供修改個人基本資料之功能。 

操作歩驟： 
1. 輸入欲更新的資料。 

2. 填寫完畢，點選〔 〕。 

 

圖 3.4.2-1   個人基本資料設定畫面 
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※個人基本資料設定作業 

研究年資之計算方式： 

1. 研究年資之起算時間： 

   a.任國內外大學院校專任助理教授起 

   b.具博士學位任國內外專任教學或研究人員起 

   c.任技正或國內外副研究員或相當副研究員資格起 

   d.任講師或具碩士學位任國內外教學或研究人員滿四年起 

   e.任主治醫師滿二年起 

2. 若具多項年資，應合併考慮；例如某 A任主治醫師 4年後，在職進修 4 年

獲博士學位，其於獲博士學位時之研究年資應為滿 6年，其餘類推。 
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3.4.3. 研究專長設定作業 

提供新建、修改、管理研究專長之功能。 

 

圖 3.1.7-1   研究專長設定作業畫面 
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操作歩驟： 
1. 依序選取研究專長資料，系統將自動代入中英文名稱。若系統內無精

確之對應專長項目，可直接填入中/英文專長名稱。 

2. 填寫完畢，按〔 〕將資料儲存，並可隨時維護資料。 

3. 此頁面設定之專長將反應至專任教師之教師歷程檔案。 

 
圖 3.1.7-2   研究專長設定作業-編輯畫面 

 


