
附表 
亞洲大學國外出差旅費報告表 

第  頁共  頁 

姓名 王小明 職稱 (助理)教授/副教授/  職等  

出差事由 國際會議 

中華民國 106 年 6 月 12 日~106 年 6 月 15 日
起
止共計 4 日附單據  張 

月          6          6         6         6 總計(NT$) 
日          12         13       14         15  

起訖地點     台北-新加坡   新加坡    新加坡  新加坡-台北   

工作記要 ICSSH 國際會議  

交通費 

飛機        5597         

5597 船舶      

長途大眾

陸運工具 
 

生活費(US$) 
      278*0.3*      278*      278* 
       30.26        30.26     30.26 
     ＝2524      ＝8412     ＝8412 

 
19348 

辦公費 

手續費      

9532 

保險費      

行政費 315*30.26＝9532(不含膳宿) 

禮品交際

及雜費  

依第九點扣除項目

金額       

總 計    17653         8412      8412    34477 

單據號數       

備 註 檢附 
1.台灣銀行匯率表 
2.央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日資額表 
3.請註明是否含膳宿 
4.電子機票 

 

 
出差人 單位 

主管 

主辦人 

事人員 

主辦會 

計人員 

機關首長或 

授權代簽人 
王小明(簽章)        

文件編號：PE-C05 
機密等級：普通 
版本：1 

各機關派赴國外各地區出差人員生活費日之數額

表報支，在交通工具歇業及返國當日，按 30%報支。 

(P.S 印出 1、中央政府各機關派赴國外各地區出差

人員生活費日資額 2、台灣銀行即期賣出匯率表並

請使用出國前一天即期賣出時間。)並檢附算式(四

捨五入) 

 

1.請註明是否含膳宿 

2.若為註冊費請括號註明為

註冊費用或是直接更改。 

 

XX系主任蓋章 
代為決行章 

XX院院長 

需檢附電子機票 

 


